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	（一）综合部
	1、综合事务
	2、内部行政
	3、对外事务
	（1）大厅窗口值班，受理、录入案件及后续的指派跟踪；


	（二）宣调部
	1、宣传调研
	（1）以重大节假日为契机，组织线下宣传活动、拍照等；
	（3）做好市局日常政务信息和市委重要信息报送工作；
	（5）制作法援动漫、宣传片等宣传视频；

	2、人力资源
	（4）其他与人力资源有关的工作。


	（三）受理部
	2、本部门受理的案件在福建省法律援助信息化平台录入、指派； 

	（四）业务部 
	（五）培训部

