附件3
信息录入更新及报送说明
  
一、委托实施事项相关的信息管理系统及录入更新的信息内容和方法
[bookmark: _GoBack]（一）福建省司法厅后台管理系统，该系统中需要对“基层法律服务所”、“基层法律工作者”的各类信息进行更新。目前省司法厅开设用户端口，尚未对各县（市）区增开有关信息管理网络平台登录账号，因此该项工作暂由市局工作人员根据各地上报的信息对该系统中数据进行录入更新。
（二）各县（市）区司法局在完成“福建省网上办事大厅”办理事项后，还应登入“基层法律服务信息系统”办理相关登记。各县（市）区司法局根据提供的该管理系统登录地址和账号完成本地相关信息数据的提交和录入更新。
（三）福建省网上办事大厅，该网上办事大厅中需要对各类司法行政审批件进行处理，录入有关信息，生成电子证照及电子批文等工作。该工作在市局指导下由各县（市）区司法局自行完成与省网上办事大厅对接。
二、委托实施事项行政审批相关信息数据上报工作
各县（市）区司法局每月15日前纸质上报本设区市上个月委托实施事项审批工作报表（报表附后，电子版一并报送到市局行政审批处邮箱，地址：sfjspc@163.com），其中委托实施事项业务办理月统计表和委托实施事项业务办理信息详表的内容要认真填写并加盖单位章，确保详实准确有效，每一委托事项办理对应一份信息详表，以便于市局工作人员将信息代为录入司法厅相关信息管理系统。

附：委托实施事项业务办理月统计表和委托实施事项业务办理信息详表
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表一
   XXXX年XX月委托实施事项业务办理统计表
填报单位：XXXX县（市）区司法局（盖章）                     填报时间：  年  月  日
	项目内容
	不予受理数
	受理数
	准予行政审批
	不准予行政审批
	合计

	基层法律服务工作者执业核准
	
	
	
	
	

	基层法律服务工作者变更执业机构
	
	
	
	
	

	基层法律服务工作者执业证注销
	
	
	
	
	

	基层法律服务所变更
	
	
	
	
	

	基层法律服务所注销
	
	
	
	
	



 备注：行政审批事项中县（市）区司法局对申请人未受刑事处罚核查情况，应核数         ，实核数       。




表二
委托实施事项业务办理信息详表
[bookmark: _Toc461452717] 1.行政审批和服务事项许可信息
	序号
	项   目
	填写内容
	备注

	1
	对应网上办理的行政许可事项名称
	 
	 

	2
	网上办事大厅办理的申报ID号
	 
	 

	3
	申请人申报的事项名称
	 
	 

	4
	申请的机构或申请人名称
	 
	 

	5
	统一社会信用代码
	 
	 

	6
	申请机构法定代表人姓名、性别
	 
	 

	7
	法定代表人或申请人身份证号
	 
	 

	8
	审批类别
	□认可  □核准  □登记  □其他
	 

	9
	审批机关许可批文编号
	 
	 

	10
	审批机关许可批文名称
	 
	 

	11
	证件有效期起止时间
	 
	 

	12
	作出许可的行政机关名称
	 
	 

	13
	作出的许可（资质）内容范围
	 
	 

	14
	申请登记状态
	□正常  □撤销  □异议  □其他
	 

	15
	审批所在地区行政编码
	 
	 

	16
	审批的数据来源单位
	 
	 

	17
	审批数据的更新时间
	 
	 

	18
	备    注
	 


[bookmark: _Toc461452718]
 2.行政审批和服务事项变更信息
	序号
	项    目
	填写内容
	备注

	1
	对应网上办理的行政许可事项名称
	 
	 

	2
	网上办事大厅事项办理的申报ID号
	 
	 

	3
	初次办理该许可事项的申报ID号
	 
	 

	4
	申请人申报的事项名称
	 
	 

	5
	审批机关及作出批文的许可编号
	 
	 

	6
	审批机关批文许可名称
	 
	 

	7
	审批变更的事项
	 
	 

	8
	变更前内容
	 
	 

	9
	变更后内容
	 
	 

	10
	变更日期
	 
	 

	11
	变更内容有效期
	 
	 

	12
	申请的机构或申请人名称
	 
	 

	13
	统一社会信用代码
	 
	 

	14
	法定代表人或申请人姓名、性别
	 
	 

	15
	机构法定代表人或申请人身份证号
	 
	 

	16
	审批的数据来源单位
	 
	 

	17
	审批数据的更新时间
	 
	 

	18
	 备    注
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